泰维关单通用户手册
1、安装
按照默认路径安装关单通软件，注意驱动未安装时会自动提示安装，选择安装即可。
2、用户注册
首次运行关单通弹出主界面：
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在登陆界面点击“注册”，选择注册文件dat文件进行注册：
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注册成功后会提示如下信息：
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注册成功后即可进入软件主界面：
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当企业信息维护完整，或者再次打开关单通登录时可以直接选择点击“立即登录”。

点击“企业管理”可以维护企业信息或删除企业操作：
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3、下载报关单
下载报关单之前需要连接读卡器，插入电子口岸卡：
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下载报关单，可根据年月、报关单号下载，也可直接下载全部。
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点击“开始下载”，获取企业报关单信息：
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双击左侧其中的一条信息可以查看明细的记录：
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单击左侧信息都可以对应右侧明细的报关单信息：
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企业信息设置

根据需要，可以随时调整企业的信息设置，注意生产型和外贸型企业的“申报系统路径”一定要对应好申报软件的路径。
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5、报关单显示设置
在“系统设置”下面有个报关单显示设置，可以根据需要勾选所需的列，确定即可。
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6、打印预览与批量打印

选择单张报关单，点击“打印预览”，预览后可直接打印。选择多张报关单，可直接批量打印。
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打印时可以根据需要设置“打印设置”：
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导入导出

5.1将报关单数据导出为PDF/Excel文件
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导出PDF文件，可以选择若干条数据实现批量打印，生成若干个pdf文件：
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多条数据导出pdf:
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导出Excel可以导出主体信息和导出明细信息：
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（1）报关单明细信息：
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（2）报关单主体信息：
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5.2将报关单数据导出到出口退税申报系统，打开出口退税申报系统-退税向导-出口报关单数据修改与确认，即可看到报关单数据。
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8、外汇牌价
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数据来源：中国银行；支持常用币种的汇率查询，可直接链接到中国银行汇率查询界面。

9、查询统计
自定义时间区间，按照出口月份、出口口岸、贸易方式等出具统计报表。

7.1按照出口月份统计：
[image: image26.png]-
e - e Q@ 8 &

i FTEEE  S4PDF  SdiExcel E@SH

RO AR (RO Dt | fResm st | ezt | s

ERGEOARET (35T)

197194.3

193243.13
157800.1
1489317 14864268
138719.8
119750
uza.s 110117.1
82765 83439.2 83252
671337
I 40058.8
)

[ail]| ===

269358.1

252839.05
239968.9
216433.26
| 137877.67 I

201505 201506 201507 201508 201509 201510 201511 201512 201601 201602 201603 201604 201605 201606

201607 201608 201609 201610 201611 201612

FitBH HOSE (557T)
201612 216439.26
201611 252839.05
201610 239968.9
201609 269358.1
201608 137877.67
201607 142548.99
201606 83252
201605 193243.13
201604 157800.1
201603 119750
201602 40058.8
201601 138719.8
201512 83439.2
201511 67133.7
201510 110117.1
201509 197194.3
201508 148642.68
201507 112320.8
201506 148931.7
201505 82765

2942400.28





7.2按照出口口岸统计：
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7.3按照贸易方式统计：
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7.4按照成交方式统计：
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7.5按照抵运国统计：
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报表可以以面积图表、线图表、圆形图、直方图、柱形图表等方式展现：
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比如：面积图表：
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线图表：
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柱形图表：
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10、其他

1、如果主界面右侧报关单明细表，不能显示，可以点击“系统设置”下面的“控件注册”，然后重新打开软件即可。
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2、如果当前企业处理完毕后，继续处理其他企业信息时，不用再重新打开软件，点击工具栏右侧的“切换企业”功能菜单下的“切换企业（Y）”即可完成登录到需要操作的企业退税系统。
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3、在主界面上可以根据“年月”、“关单号”，过滤所需要的关单明细，选择对应的“年月”可自动显示对应月份的关单信息：
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同时可以根据页脚下方的页数和每页显示的数据数量显示关单明细：
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